UJESJELLES
KANALIZIME

RAJONI LUSHMNIE

Nr. 912%.’ prot. Lushnjé, mé J & . O . 2026
{

RREGULLORE

PER MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE
Né zbatim té ligjit nr. 124/2024 "Pér mbrojtjen e té dhénave personale”

NE& mbéshtetje té neneve 6, 22, 23, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 33 dhe 34 té ligjit nr. 124/2024 "Pér mbrojtjen
e t& dhénave personale”, t& nenit 3.3, pika 16 t& Rregullores s¢ Brendshme té Shoqérisé, si dhe (&
kompetencave qé i njihen Administratorit nga Statuti i Shoqérisg,

MIRATOJ

Rregulloren p&r mbrojtjen e t& dh&nave personale né Shoqériné Rajonale Ujésjellés Kanalizime
Lushnje sh.a., me pérmbajtjen e méposhtme:

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti
1. Kjo rregullore pércakton rregullat, procedurat dhe pérgjegjésité ¢ brendshme p&r mbledhjen,
pérpunimin, ruajtjen, sigurin€ dhe fshirjen e t&€ dhénave personale né Shogériné Rajonale Ujésjellés
Kanalizime Lushnje sh.a., né cilésiné e Kontrolluesit.
2. Kjo rregullore specifikon zbatimin e detyrimit t& pérgjithshém t€ parashikuar n€ nenin 3.3, pika 16
t& Rregullores sé Brendshme t& Shogérisé.
Neni 2
Qéllimi
1. Qéllimi i késaj rregulloreje &shté garantimi i mbrojtjes sé€ t€ drejtave dhe lirive themelore t&
individéve né lidhje me pérpunimin e t& dh&énave té tyre personale, si dhe sigurimi i pérputhshmérisé
sé veprimtarisé s€ Shogérisé me ligjin nr. 124/2024.
2. Kjo rregullore synon njékohésisht t&¢ mundésojé provueshméring e pérputhshmérisé, né zbatim té
parimit t& pérgjegjshmérisé, sipas nenit 6, pika 7 té ligjit.
Neni 3
Fusha e zbatimit
1. Kjo rregullore zbatohet nga t€ gjitha drejtorité, sektorét dhe njésité e Shogérisé, si dhe nga ¢do

punonjés qé&, n€ ushtrim té detyrés, ka akses né té dhé&na personale, pavarésisht nga lloji 1 kontratés
s€ punés.

2. Dispozitat e késaj rregulloreje zbatohen pér pérpunimin e t& dhénave personale t& punonjésve,
kandidatéve pér punésim, abonentéve, pérfagésuesve t& operatoréve ekonomiké, vizitoréve dhe ¢do
personi tjetér fizik t€ identifikuar ose t€ identifikueshém.

3. Detyrimet qé& rrjedhin nga kjo rregullore u shtrihen edhe pérpunuesve t€ angazhuar nga Shoqgéria,
népérmjet klauzolave kontraktore sipas Kreut VIIIL.
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Neni 4
Baza ligjore
Kjo rregullore mbéshtetet né:
a) Ligjin nr. 124/2024 "P&r mbrojtjen e t&€ dh&nave personale";
b) Ligjin nr. 7961/1995 "Kodi i Punés i Republikés s¢ Shqipérisé", i ndryshuar;
¢) Ligjin nr. 7703/1993 "Pér sigurimet shoqérore né Republikén e Shqipérisé", i ndryshuar;
¢) Ligjin nr. 10237/2010 "Pér siguring dhe shéndetin né pung";
d) Ligjin nr. 87/2019 "Pér faturén dhe sistemin e monitorimit t& garkullimit";
dh) Ligjin nr. 9154/2003 "Pér arkivat";
e) Ligjin nr. 119/2014 "Pér t& drejtén e informimit", i ndryshuar, dhe ligjin nr. 33/2022 "Pér té
dhénat e hapura dhe ripérdorimin e informacionit té sektorit publik";

€) Statutin dhe Rregulloren e Brendshme té Shoqérisé;

f) Aktet nénligjore dhe udh&zimet e miratuara nga Komisioneri pér t€ Drejtén e Informimit dhe
Mbrojtjen e t& Dhénave Personale.

Neni 5
Pérkufizime
1. Termat e p&rdorur né két€ rregullore kané t€ nj&jtin kuptim me pé€rkufizimet e nenit 5 t& ligjit nr.
124/2024.
2. Pér géllime & késaj rregulloreje:
a) "Shogéria" &shté Shoqgéria Rajonale Ujésjellés Kanalizime Lushnje sh.a., e cila vepron né
cilésiné e Kontrolluesit;
b) "Koordinatori pér mbrojtjen e t& dhénave personale” &shté punonjési, i caktuar sipas nenit 11 t&
késaj rregulloreje, pér Mbrojtjen e t€ Dhénave né shogéri;
¢) "Struktura pérgjegjése” €shté drejtoria, sektori ose njésia q& pércakton nevojén dhe ményrén e
pérpunimit pér njé proces 1€ caktuar;
¢) "Regjistri i veprimtarive" &shté dokumentacioni 1 mbajtur sipas nenit 27 t& ligjit dhe nenit 15 t&
késaj rregulloreje.

KREU II
PARIMET DHE BAZAT LIGJORE TE PERPUNIMIT

Neni 6
Parimet e detyrueshme

1. Cdo pérpunim i t& dhénave personale né Shogéri kryhet né pérputhje me parimet e nenit 6 té ligjit:
ligjshméria, drejtésia dhe transparenca; pérputhja me géllimin; minimizimi i t€ dhénave; saktésia;
kufizimi i ruajtjes n€ kohé&; integriteti dhe konfidencialiteti; pérgjegjshméria.

2. Parimi i minimizimit zbatohet né ményré té veganté. Ndalohet mbledhja ose mbajtja e ¢do
dokumenti apo t& dhéne pér té cilén struktura pérgjegjése nuk mund té identifikojé géllimin konkret
dhe bazén ligjore.

3. Pérpunimi qé nuk mund té justifikohet me njé bazé ligjore t€ nenit 7 ose 9 t€ ligjit ndérpritet
menjéheré dhe t€ dhénat pérkatése fshihen ose shkatérrohen sipas Kreut XI.
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Neni 7
Kriteret ligjore té pérpunimit

1. Pérpunimi kryhet vetém mbi njé nga bazat ¢ nenit 7, pika 1 té ligjit. P& veprimtariné e Shoqérisé,
bazat kryesore jané:

a) pérmbushja e kontratés — pér t€ dhénat e punonjésve, té kandidatéve dhe té abonentéve;

b) pérmbushja e detyrimit ligjor — pér raportimet te Instituti i Sigurimeve Shogérore, administrata
tatimore, organet e tjera shtetérore, si dhe pér fiskalizimin e faturave;

¢) interesi i ligjshém — pér siguriné e aseteve dhe t& infrastrukturés, né kushtet e Kreut VII.

2. Pélgimi pérdoret vetém kur asnjé bazé tjetér nuk éshté e zbatueshme. Pélgimi merret me shkrim, né
formé t& veguar, dhe subjekti informohet paraprakisht pér té drejtén e térheqjes sé tij né ¢do kohé.

3. Ndalohet kushtézimi i ofrimit t& shérbimit ose i lidhjes s& kontratés me dhénien e pélqimit pér
pérpunime g€ nuk jané t€ nevojshme pér até shérbim ose kontraté.

Neni 8§
T¢ dhénat sensitive

1. Pérpunimi i 1& dhé&nave sensitive, pérfshiré t& dhénat pér shéndetin dhe anétarésimin né sindikata,
éshté i ndaluar, me pérjashtim (€ rasteve t&€ parashikuara né& nenin 9, pika 2 t€ ligjit.

2. Né Shogqéri, té dhénat sensitive pérpunohen kryesisht mbi bazén e nenit 9, pika 2, shkronja "b" &
ligjit — p&rmbushja e detyrimeve né fushén e punésimit dhe t€ sigurimeve shogérore.

3. Pérpunimi i t& dhénave sensitive lejohet vetém nése zbatohen njékohé&sisht masat mbrojtése té
méposhtme, té cilat jan& kusht i vlefshmérisé sé pérpunimit:
a) ruajtja e ndaré fizikisht ose logjikisht nga t& dhénat e zakonshme;
b) akses i kufizuar vetém te personat e caktuar shprehimisht me akt;

¢) ndalimi i regjistrimit t& tyre né evidenca dytésore, tabela pérmbledhése ose komunikime té
brendshme;

¢) ndalimi i komunikimit te ¢do strukturé qé nuk ka nevojé funksionale té provuar.

Neni 9
Té dhénat penale

1. Pérpunimi i t& dhénave penale, pérfshiré déshmité e penalitetit, kryhet vetém kur autorizohet
shprehimisht me ligj pér pozicionin konkret, sipas nenit 10 té ligjit.

2. Ndalohet ké&rkimi i déshmisé s& penalitetit si praktiké e pérgjithshme pér t€ gjitha pozicionet.
Struktura qé e kérkon duhet t€ identifikojé me shkrim dispozitén ligjore g€ e parashikon.
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KREU 111
STRUKTURA ORGANIZATIVE DHE PERGJEGJESITE

Neni 10
Administratori
1. Administratori pérfagéson Shoqériné né cilésiné e Kontrolluesit dhe pérgjigjet pér sigurimin e
burimeve t& nevojshme pér zbatimin e késaj rregulloreje.
2. Administratori cakton me urdhér Koordinatorin pér mbrojtjen e t&€ dh&nave personale, personat e
autorizuar pér akses né sistemet elektronike, si dhe miraton aktet nénrregullatore té parashikuara né
kété rregullore.

3. Administratori miraton planin vjetor t€ veprimeve pér mbrojtjen e té€ dhénave personale dhe
shqyrton raportet periodike t& Koordinatorit pér mbrojtjen e t& dhénave personale.

Neni 11
Koordinatori pér mbrojijen e té dhénave personale
1. Administratori cakton Koordinatorin pér mbrojtjen e té dhénave personale, i cili emérohet mbi bazén
¢ aftésive profesionale dhe t& njohurive né fushén e mbrojtjes sé t& dh&nave personale.

2. Koordinatori pér mbrojtjen e t€¢ dhénave personale ushtron detyrat e parashikuara né nenin 34, pika
1 té ligjit, konkretisht:

a) késhillon organet drejtuese dhe strukturat pé&r ¢éshtjet e mbrojtjes sé t& dhénave:
b) merr pjesé né vlerésimet e ndikimit;

¢) informon, ndérgjegjéson dhe trajnon stafin;

¢) monitoron pérputhshméring me ligjin dhe me kétg rregullore;

d) shérben si piké kontakti me Komisionerin dhe me subjektet e t&€ dhénave.

3. Koordinatori pér mbrojtjen e t& dhénave personale gézon pavarési funksionale. Nuk merr udhézime
né lidhje me ushtrimin e detyrave té tij dhe nuk mund t€ shkarkohet apo ndéshkohet pér shkak té
kryerjes sé tyre. Koordinatori pér mbrojtjen e té dh&nave personale raporton drejtpérdrejt te
Administratori.

4. Detyrat e tjera t€ ngarkuara Koordinatorit pér mbrojtjen e t& dhénave personale nuk duhet t& krijojné
konflikt interesi. Nuk mund t&€ caktohet Koordinator pér mbrojtjen e t&€ dh&nave personale personi qé
pércakton géllimet dhe mjetet e pérpunimit pér proceset kryesore t€ Shoqérisé.

5. Té dhénat e kontaktit té Koordinatorit pér mbrojtjen ¢ té dhénave personale publikohen dhe i
njoftohen Komisionerit, sipas nenit 34, pika 3 t& ligjit.

Neni 12
Strukturat pérgjegjése

1. Cdo drejtori dhe sektor pérgjigjet pér ligjshméring, dokumentimin dhe siguriné e proceseve té
pérpunimit qé administron.

2. Ndarja e pérgjegjésive éshté si vijon:
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Struktura
Administratori

Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése

Sektori Juridik & Prokurimeve

Burimeve Njerézore

IT Operimi

Sekretari-Protokolli dhe arkiva

Drejtoria Tregtare

| Sektori i Shitjes

Sektori i Ekonomik
Drejtoria Teknike

Auditi i Brendshém

Proceset e pérpunimit pér t€ cilat pérgjigjet

Administrimi teknik i sistemit t& kamerave.

Kontratat dhe aktet juridike; dokumentacioni i procedurave
t& prokurimit; t& dhénat e operatoréve ekonomiké &
perfaqésuesve t€ tyre; ankesat, kérkesat dhe ¢éshtjet
gjyqésore; korrespondenca me institucionet publike dhe
palét e treta.

Rekrutimi; dosjet personale; listéprezenca; lejet dhe
paaftésia e pérkohshme; procedurat disiplinore; zgjidhja e
kontratés dhe dalja n& pension; pércjellja e t& dhénave te
struktura financiare; arkivimi i dosjeve.

Serveri; rrjeti; menaxhimi i aksesit; kopjet rezervé; posta
elektronike; fagja zyrtare;

Protokollimi; ruajtja, dorézimi dhe shkatérrimi i
dokumentacionit.

Té dhénat e abonentéve; kontratat e furnizimit; leximi i
matésve; faturimi; ankesat dhe komunikimi me publikun.

Listépagesa; komunikimi me institucionin bankar;
fiskalizimi i faturave; aksesi né sistemet shtetérore pér
efekte financiare.

Ndérhyrjet né terren; t& dhénat e kontaktit t€ abonentéve té
pérdorura pér ndérhyrje; administrimi i automjeteve.

Verifikimi periodik i zbatimit t€ késaj rregulloreje.

3. Cdo strukturé cakton njé person kontakti pér ¢éshtjet € mbrojtjes sé t&€ dhénave, i cili bashképunon
me Koordinatorin pér mbrojtjen e (€ dhénave personale.

Neni 13

Delyrimet e punonjésit

1. Cdo punonjés éshté i detyruar 1€ pérpunojé t€ dhénat personale vetém brenda kufijve t& detyrés sé
tij dhe vetém sipas udhézimeve t& Shogérisé.

2. Ndalohet:

a) konsultimi i t€ dh&nave personale pa nevojé funksionale;

b) komunikimi i t& dh&nave te kolegé qé nuk kané nevojé funksionale ose te persona té treté pa

bazé ligjore;

¢) nxjerrja e dokumenteve me té dhéna personale jashté ambienteve té Shoqérisé pa autorizim;

d) ruajtja e t& dhénave né pajisje personale, llogari private t€ postés elektronike ose sh&rbime
elektronike t€ pamiratuara nga Shogéria;
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¢) fotografimi ose riprodhimi i dokumenteve me t&€ dhéna personale pér géllime jashté detyrés;
f) publikimi i t& dhénave personale né rrjete sociale ose kanale té tjera.

3. Punonjési njofton menjéheré eprorin dhe Koordinatorin pér mbrojtjen e t€ dhénave personale pér
¢do rrethané q& mund t&€ pérbéjé cenim t€ t€ dhénave personale.

Neni 14
Konfidencialiteti

1. Cdo punon;j&s nénshkruan deklaratén e konfidencialitetit, e cila i bashkélidhet dosjes personale.
2. Klauzola e konfidencialitetit pérfshihet né t& gjitha kontratat individuale t& punés, né zbatim té nenit
30, pika 1 té higjit.

3. Detyrimi i konfidencialitetit vijon edhe pas ndérprerjes sé marrédhénies sé punés, sipas nenit 30,

pika 3 t€ ligjit.

4. Kompetenca pér t&€ dhéné udh&zime pér pérpunim i takon drejtuesit t€ strukturés pérgjegjése. ('do
kérkesé pér té dhéna personale ndérmjet strukturave paragitet me shkresé ose kérkesé té protokolluar,
né t& cilén shénohen géllimi, baza ligjore dhe subjekti té cilit i pérkasin té dhénat. Ndalohet pércjellja
e t& dhénave personale mbi bazén e kérkesave gojore.

KREU IV
DOKUMENTIMI I VEPRIMTARIVE TE PERPUNIMIT

Neni 15
Regjistri i veprimtarive té pérpunimit
1. Shogéria mban regjistrin e veprimtarive t& pérpunimit né format shkresor dhe elektronik, sipas nenit
27, pika 1 t& ligjit.

2. Pérjashtimi i parashikuar né nenin 27, pika 4 t& ligjit nuk zbatohet p&r Shoqgéring, pasi p&rpunimi
nuk &shté rastésor, pérfshin t&¢ dhéna sensitive dhe mund (€ rezultojé né& rrezik pér 1€ drejtat e
subjekteve.

3. Pér ¢do proces pérpunimi regjistri pérmban:

a) emrin dhe t€é dhénat e kontaktit t&¢ Kontrolluesit dhe té¢ Koordinatorit pér mbrojtjen e t€ dhénave
personale:

b) qéllimin e pérpunimit;

¢) kategorité e subjekteve dhe té t& dhénave personale;

¢) kategorité e marrésve;

d) transferimet ndérkombétare. kur ka:

dh) afatet e parashikuara pér fshirjen e kategorive té ndryshme té t& dhénave;

¢) pérshkrimin e pérgjithshém t&é masave teknike dhe organizative té sigurisé.

4. Struktura pérgjegjése plotéson pjesén e saj t€ regjistrit dhe e pérdit€son até brenda 10 ditéve nga
¢do ndryshim i procesit. Koordinatori pér mbrojtjen e i€ dhénave personale konsolidon dhe verifikon
regjistrin.

5. Regjistri i vihet né dispozicion Komisionerit sipas kérkesés, né zbatim té nenit 27, pika 3 t& ligjit.
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Neni 16
Regjistrat dhe evidencat e tjera
Shogéria mban gjithashtu:
a) regjistrin e kérkesave té subjekteve té té dhénave;
b) regjistrin e cenimeve té t€ dhénave personale;
¢) regjistrin e dhénieve té té dhénave te palét e treta dhe ndérmjet strukturave;
¢) regjistrin e aksesit n€ sistemet elektronike shtetérore;
d) regjistrin e aksesit né pamjet e videosurveljancés;
dh) regjistrin e shkatérrimit t€ dokumentacionit;

e) listén e pérpunuesve t& angazhuar.

KREU Y
TRANSPARENCA DHE TE DREJTAT E SUBJEKTEVE

Neni 17
Njoftimet e privatésisé
1. Shoqéria miraton dhe vé né dispozicion njoftime té privatésisé t€ veganta pér punonjésit. kandidatét
pér punésim dhe abonentét, me pérmbajtjen e ploté & nenit 13, pika 1, shkronjat "a" deri "f" t& ligjit.
2. Njoftimi jepet pérpara mbledhjes sé té dhénave. Pér marrédhéniet ekzistuese, njoftimi jepet
menjéheré pas miratimit.
3. Vénia né dijeni provohet me nénshkrim t€ subjektit, me shpallje té protokolluar ose me ¢do mjet
tietér g€ lejon provueshméring.
4. Njoftimet publikohen né fagen zyrtare t€ Shoqérisé dhe afishohen né ambientet e pritjes s& publikut.

Neni 18
Té drejtat e subjekieve té té dhénave

1. Subjekti i t& dhénave gézon té drejtat e parashikuara n€ nenet 13 deri 20 t€ ligjit: informim, akses.
korrigjim dhe fshirje, harres€¢, kufizim i pérpunimit, transferueshméri, kundérshtim dhe
mosnénshtrim ndaj vendimeve automatike.

2. Shogéria nuk zbaton vendimmarrje té bazuar vetém né pérpunim automatik dhe nuk kryen

profilizim.,

Neni 19
Trajtimi i kérkesave

1. Kérkesat e subjekteve paragiten prané protokollit ose drejtpérdrejt te Koordinatori pér mbrojtjen e
t& dhénave personale dhe regjistrohen menj&heré né regjistrin pérkatés.

2. Shogéria i pérgjigjet kérkesés sa mé shpejt t& jet€ e mundur dhe né ¢do rast jo mé voné se 30 dité
nga data e marrjes s€ saj.

3. Afati mund t& zgjatet deri n& 60 dité, kur k&rkesa &shté komplekse. Zgjatja i njoftohet subjektit né
ményré té arsyetuar brenda 30 ditéve nga marrja e kérkesés.
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4. Pérgjigjja jepet falas. Tarifé e arsyeshme mund t€ vendoset vetém pér kopje t& pérséritura ose pér
kérkesa gartazi té pabazuara apo té tepruara, rast né té cilin barra e provés i takon Shogérisé.

5. Né rast refuzimi ose mostrajtimi, subjekti informohet brenda 30 ditéve pér arsyet, si dhe pér té
drejtén e ankimit te Komisioneri dhe t& padisé né gjykaté.

6. Kur ka dyshime té arsyeshme pér identitetin e kérkuesit, Shogéria kérkon informacion shtesé pér
verifikim, pérpara se t'i pérgjigjet kérkesés.

KREU VI
SIGURIA E PERPUNIMIT

Neni 20
Masat teknike dhe organizative

1. Shogéria zbaton masat e nevojshme teknike dhe organizative pér t€ garantuar njé nivel sigurie t&
pérshtatshém ndaj rrezikut, sipas nenit 28 t& ligjit.

2. Masat pérfshijné, né& varési té rrezikut: kontrollin e aksesit, mbrojtjen me fjalékalim, ruajtjen e
gjurméve t& veprimeve, kopjet rezervé, mbrojtjen antivirus, siguriné fizike té¢ ambienteve dhe
testimin periodik t€ efikasitetit t&€ masave.

3. Masat rishikohen t€ paktén njé heré né€ vit dhe sa heré ndryshojné proceset ose rreziget.

Neni 21
Menaxhimi i aksesit
1. Aksesi né té dhénat personale jepet vetém mbi bazén e nevojés funksionale dhe né masén minimale
t€ domosdoshme pér kryerjen e detyrés.
2. Cdo pérdorues i sistemeve elektronike pajiset me kredenciale individuale. Ndalohet pérdorimi i
kredencialeve t& pérbashkéta dhe komunikimi i fjalékalimeve ndérmjet punonjésve.

3. Struktura e teknologjisé s& informacionit mban listén e pérditésuar té pérdoruesve dhe t& té& drejtave
pérkatése.

4. Aksesi ¢aktivizohet menjéheré né ditén e ndérprerjes sé marrédhénies sé punés ose t& ndryshimit té
pozicionit. Sektori 1 Burimeve Njerézore njofton menjéheré IT Operimin pér ¢do largim ose

ndryshim.
Neni 22
Siguria fizike

1. Dosjet personale dhe ¢do dokumentacion tjetér me (& dhéna personale ruhen né mjedise t& mbyllura,
né dollapé ose arkiva me kygje. Cel&sat administrohen nga persona t& caktuar me akt.

2. Ambienti ku ndodhet serveri i Shogérisé mbahet i mbyllur dhe aksesi né t€ lejohet vetém pér
personat e autorizuar, me regjistrim t€ hyrjeve.

3. Dokumentet me t& dhéna personale nuk lihen t& pambik&qyrura né sipérfage pune, né printer ose né
ambiente t& aksesueshme nga publiku.
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Neni 23
Aksesi né sistemet elektronike shtetérore

1. Aksesi né llogariné e Shoqérisé né portalin geveritar dhe né ¢do sistem tjetér shtetéror ushtrohet
vetém nga personat e caktuar nominalisht me urdhér t& Administratorit.

2. Urdhri pércakton pér secilin person fushén e t€ dhénave q€ mund té konsultojé dhe qéllimin e aksesit.

3. Cdo hyrje regjistrohet né regjistrin e aksesit, ku shénohen personi, data, qéllimi dhe t& dhénat e
konsultuara ose té shkarkuara.

4. Dokumentet e shkarkuara nga sistemet shtetérore trajtohen sipas kategorisé sé té¢ dh&nave qé
pérmbajné. Kur pérmbajné t& dhéna sensitive, zbatohen masat e nenit 8, pika 3 t€ késaj rregulloreje.

Neni 24
Kopjet rezervé

1. Struktura e teknologjisé s& informacionit siguron kryerjen e rregullt t& kopjeve rezervé dhe ruajtjen
e tyre né mjedis té sigurt.

2. Vendndodhja e kopjeve rezervé dokumentohet. Kur ruajtja kryhet nép&rmjet njé shérbimi &
vendosur jashté Republikés sé Shqipérisé, zbatohen dispozitat e nenit 30 t& késaj rregulloreje.

KREU VII
SISTEMI I MBIKEQYRJES ME KAMERA

Neni 25
Qéllimi dhe baza

1. Shogéria ushtron sistemin e mbikégyrjes me kamera, me géllim mbrojtjen e aseteve, t&
infrastrukturés dhe t€ sigurisé s€ personave, mbi bazén e interesit t& ligjshém sipas nenit 7, pika 1,
shkronja "dh" té ligjit.

2. Vendosja e sistemit dhe ¢do ndryshim i tij miratohet me urdhér t& Administratorit, 1 cili pérmban
qéllimin, skemén e pozicionimit t€ kamerave, afatin e ruajtjes s& pamjeve dhe personat e autorizuar.

3. Pérpara vendosjes sé kamerave né zona t& aksesueshme nga publiku kryhet vlerésimi i ndikimit

sipas Kreut XII.

Neni 26
Kufizimet
1. Ndalohet vendosja e kamerave né ambiente pushimi, zhveshtore, tualete, si dhe né ¢do ambient ku
cenohet dinjiteti i personit.
2. Ndalohet monitorimi i vazhdueshém 1 vendit t€ punés t€ njé punonjési té veganté, si dhe pérdorimi
i pamjeve pér vlerésimin e performancés.
3. Kamerat nuk duhet t& mbulojné rrugén publike ose pronén e treté pértej perimetrit t&€ Shoqérisé.

4. Né ¢do hyrje ku ushtrohet mbikéqyrja me kamera vendoset njoftimi i dukshém, i cili pérmban
faktin e monitorimit, identitetin e Kontrolluesit, kontaktet e Koordinatorit pér mbrojtjen e té€ dhénave

personale, afatin e ruajtjes dhe té drejtat e subjektit.

Rregullore pér mbrajtjen e t8 dhénave personale — SHRUKL sh.a. | Fage 9nga 16



Neni 27
Ruajtja dhe aksesi né pamje

1. Pamjet ruhen pér afatin e pércaktuar né urdhrin e Administratorit dhe fshihen automatikisht pas
kalimit t€ tij. Ruajtja pértej afatit lejohet vetém kur pamjet jané t& nevojshme pér njé proceduré
konkrete, me vendim té arsyetuar.

2. Aksesi né pamje lejohet vetém pér personat e autorizuar, mbi bazén e njé kérkese té arsyetuar dhe

té regjistruar.

3. Vénia e pamjeve né dispozicion té€ organeve shtetérore kryhet vetém mbi bazén e njé kérkese zyrtare
me referim ligjor dhe dokumentohet me procesverbal.

KREU VI
MARREDHENIET ME PERPUNUESIT

Neni 28
Pérzgjedhja e pérpunuesit

1. Shoqgria angazhon vetém pérpunues gé ofrojné garanci t&€ mjaftueshme pér zbatimin e masave té
duhura teknike dhe organizative.

2. Konsiderohen pérpunues, ndér té tjera: ofruesit e mirémbajtjes s& sistemeve t& faturimit dhe té
fiskalizimit, ofruesit e shérbimeve té teknologjisé s& informacionit, ofruesit ¢ mirémbajtjes sé
sistemit t& videosurveljancés, ofruesit e shérbimit t& mjekésisé sé& punés, ofruesit e shérbimeve té
arkivimit dhe t€ hostimit.

3. Struktura kontraktuese njofton Koordinatorin pér mbrojtjen e & dhé&nave personale pér ¢do
marrédhénie té re me pérpunues, pérpara nénshkrimit té kontratés.

Neni 29
Pérmbajtja e detyrueshme e kontratés

1. Pérpunimi nga njé pérpunues kryhet vetém mbi bazén e njé kontrate me shkrim, e cila pércakton
objektin, kohézgjatjen, natyrén dhe qéllimin e pérpunimit, llojin e t€ dhénave dhe kategorité e
subjekteve.

2. Kontrata pérmban detyrimisht klauzolat e nenit 26, pika 3 t& ligjit, sipas té cilave pérpunuesi:

a) pérpunon 1€ dhénat vetém sipas udh&ézimeve me shkrim &€ Shoqérisg;

b) siguron g€ personat e autorizuar t'i nénshtrohen detyrimit té konfidencialitetit;

¢) zbaton masat e sigurisé sipas nenit 28 & ligjit;

¢) nuk angazhon nénpérpunues pa autorizimin paraprak me shkrim t& Shoqérisé;

d) ndihmon Shoqériné pér t'iu pérgjigjur kérkesave té subjekteve;

dh) ndihmon Shoqgériné pér njoftimin e cenimeve dhe pér vlerésimin e ndikimit;

e) fshin ose kthen t& dh&nat né pérfundim té shérbimit dhe fshin kopjet ekzistuese;

¢) vé né dispozicion informacionin qé provon pérmbushjen e detyrimeve dhe lejon auditimin nga
Shogéria.

3. Kontratat ekzistuese q& nuk pérmbajné kéto klauzola plot€sohen me aneks brenda afatit (& pércaktuar

nga Administratori.

4. Transmetimi i t& dhénave te organet shtetérore né zbatim t& njé detyrimi ligjor nuk pérbén
marrédhénie pérpunimi dhe nuk kérkon kontraté sipas kétij neni.
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Neni 30
Transferimi ndérkombétar

1. Transferimi i té dhénave personale jashté Republikés s& Shqipérisé lejohet vetém mbi bazat e
parashikuara né nenet 39 deri 41 té ligjit.

2. Struktura e teknologjisé sé informacionit identifikon dhe dokumenton ¢do shérbim t€ pérdorur nga
Shogéria g€ sjell ruajtje ose pérpunim té t& dhénave jashté vendit, pérfshiré postén elektronike,
hostimin e faqes zyrtare dhe kopjet rezervé.

KREU IX
CENIMI I TE DHENAVE PERSONALE

Neni 31
Njoftimi i brendshém
1. Cdo punonjés qé merr dijeni pér njé cenim t&€ mundshém té té dhénave personale njofton menjéheré,

dhe né& ¢do rast brenda s€ nj€jtés dité pune, eprorin dhe Koordinatorin pér mbrojtjen ¢ t€ dh&nave
personale.

2. Konsiderohen cenim, ndér té tjera: humbja ose vjedhja e dokumenteve apo pajisjeve, dérgimi i 1&
dhénave te marrés [ gabuar, aksesi i paautorizuar, publikimi i pasaktg, shkatérrimi aksidental dhe
ndérhyrjet né sisteme.

Neni 32
Njoftimi i Komisionerit
1. Shogéria njofton Komisionerin sa mé shpejt & jeté e mundur, por jo mé voné se 72 oré pas marrjes
dijeni pér cenimin, me pérjashtim t& rastit kur nuk ka gjasa q& cenimi t& rrezikojé té drejtat dhe lirité
e subjekteve.

2. Kur njoftimi kryhet pas kétij afati, ai shogérohet me arsyetimin e vonesés.

3. Njoftimi pérmban 1€ paktén: natyrén e cenimit, kategorité dhe numrin e pérafért t& subjekteve dhe
té t& dhénave té prekura, kontaktet e Koordinatorit pér mbrojtjen e t& dhénave personale, pasojat e
mundshme dhe masat e marra ose t& propozuara.

Neni 33
Njoftimi i subjekteve

Kur cenimi ka gjasa € sjellé rrezik té larté pér t€ drejtat dhe lirité e subjekteve, Shogéria i informon
ata pa vonesé, né gjuhé t& qarté dhe té thjeshté, duke pérshkruar natyrén e cenimit, pasojat e mundshme
dhe masat e marra.

Neni 34
Regjistri i cenimeve

Koordinatori pér mbrojtjen e té dhénave personale mban regjistrin e cenimeve, né té cilin
dokumentohen faktet, efektet dhe masat korrigjuese té ndérmarra, pavarésisht nése cenimi i &shté
njoftuar Komisionerit.
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KREU X
RREGULLA TE POSACME SIPAS FUSHAVE

Neni 35
Burimet Njerézore

1. Dosja personale pérmban vetém dokumentet e nevojshme pé&r administrimin e marrédhénies s&
punés dhe pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore. Ndalohet mbajtja e dokumenteve pér t& cilat nuk
identifikohet bazé ligjore.

2. Aplikimet e kandidatéve t€ papérzgjedhur u kthehen atyre. Dokumentet e pamarra shkatérrohen pas
mbylljes sé& procedurés, brenda afatit & pércaktuar, me procesverbal.

3. Listéprezenca pérmban emrin, pozicionin, orét e punés dhe kodin e pérgjithshém t& mungesés.
Ndalohet shénimi i arsyes mjekésore dhe afishimi i saj n& ambiente t& aksesueshme nga persona pa
nevojé funksionale.

4. Masat disiplinore higen nga pjesa aktive e dosjes pas shuarjes sé tyre sipas afateve té Kodit t&€ Punés.

5. Pércjellja e t€ dhé&nave t& kohés sé punés dhe té mungesave te struktura financiare kryhet me shkresé
pércjellése ose procesverbal dorézimi dhe regjistrehet.

Neni 36
Raportet-e paafiésisé sé pérkohshme

1. Raportet e paaftésisé sé pérkohshme n& puné gjenerohen nga sistemi shtetéror né format 1&
paracaktuar dhe pérmbajné té dhéna shéndetésore, pérfshiré diagnozén. Pérpunimi i tyre bazohet né
nenin 9, pika 2, shkronja "b" té€ ligjit dhe né& ligjin nr. 7703/1993.

2. Nga raporti pérdoren vetém emri i punonjésit, periudha e paafi€sisé dhe numri i regjistrit. Ndalohet
regjistrimi i diagnozés né listéprezencé, né evidenca ndihmése, né tabela p&rmbledhése ose né
komunikime té brendshme.

3. Shkarkimi dhe printimi i raporteve kryhen vetém nga personat e autorizuar dhe vetém né numrin
minimal t€ kopjeve (& nevojshme.

4. Kopjet fizike ruhen t& ndara nga pjesa e zakonshme e dosjes, me akses t& kufizuar. Kopjet e tepéria
shkatérrohen me procesverbal.

5. Te strukturat e tjera pércillet vetém informacioni i nevojshém pér efekt likuidimi. Kur pércjellja e
veté dokumentit éshté e domosdoshme, struktura marrése zbaton t€ njéjtat masa mbrojtése.

Neni 37
Té dhénat e abonentéve

1. T€ dhénat e abonentéve pérpunohen pér géllime té lidhjes dhe zbatimit t&€ kontratés s& furnizimit, t&
faturimit, t€ ark&timit dhe € trajtimit t& ankesave.

2. T€ dhénat e kontaktit t& abonentéve vihen né dispozicion t& strukturave teknike vetém né masén e
nevojshme pér ndérhyrjen konkrete.

3. Trajtimi i ankesave dokumentohet dhe té dhénat e ankuesit nuk komunikohen te persona té treté.
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Neni 38
Ndalimi i publikimit té té dhénave nominale

1. Ndalohet publikimi, né fagen zyrtare, né rrjete sociale, né¢ media, né ambiente publike ose né ¢do
formé tjetér, i listave nominale t& abonentéve, i t&¢ dhénave pér gjendjen debitore té tyre, i adresave
ose i ¢do t&€ dhéne qé lejon identifikimin e drejtpérdrejté apo té térthorté té njé personi fizik.

2. Publikimi i t€ dhénave pér géllime informimi publik ose transparence kryhet vetém né formé té
agreguar, e cila nuk lejon identifikimin e subjekteve.

3. Njoftimet individuale drejtuar abonentéve debitoré kryhen n& ményré t& drejtpérdrejté dhe
konfidenciale.

4. Pérpara ¢do publikimi g€ pérmban t€ dhéna i€ lidhura me persona fiziké, struktura propozuese merr
mendimin e Koordinatorit pér mbrojtjen e (& dhénave personale.

Neni 39
Fusha financiare

1. Skedarét e listépagesés administrohen vetém nga personat e autorizuar dhe ruhen né mjedis me
akses t& kufizuar. Ndalohet ruajtja e tyre né pajisje ose hapésira té pérbashkéta pa mbrojtje.

2. Pércjellja e t€ dhénave te institucioni bankar kryhet népérmjet kanalit & sigurt t& pércaktuar né
marrédhénien kontraktore.

3. Transmetimi 1 t& dhénave t€ faturimit te administrata tatimore kryhet né zbatim t& detyrimit ligjor
dhe dokumentohet né regjistrin e veprimtarive.

KREU XI
RUAJTJA DHE SHKATERRIMI

Neni 40
Afatet e ruajtjes

1. Pér ¢do kategori té dhénash pércaktohet afat i ruajtjes, i cili miratohet nga Administratori dhe
bashkérendohet me normat tekniko-profesionale té shérbimit arkivor.

2. T€ dhé&nat nuk mbahen pér njé periudhé mé té gjaté se sa éshté e nevojshme pér qéllimin pér té cilin
pérpunohen, me pérjashtim té ruajtjes pér qéllime arkivimi né interes publik.

3. Afatet pasqyrohen né regjistrin e veprimtarive dhe rishikohen sé bashku me (€,

Neni 41
Shkatérrimi

1. N& pérfundim té afatit t& ruajtjes, dokumentacioni shkatérrohet ose té dhénat fshihen né ményré t&
pakthyeshme.

2. Shkatérrimi kryhet me procesverbal, 1 cili pérmban kategoringé e dokumenteve, sasing, afatin e
mbaruar dhe personat pjesémarrés.

3. Dokumentet me té dhéna personale nuk hidhen t& pagmontuara né mbeturina. Shkatérrimi kryhet
me mjete g€ b&jné t& pamundur rikonstruktimin e pérmbajtjes.
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KREU XII
VLERESIMI I NDIKIMIT DHE KONSULTIMI PARAPRAK

Neni 42
Vierésimi i ndikimir
1. Pérpara nisjes s€ njé pérpunimi qé mund té shkaktojé rrezik té larté pér té drejtat dhe lirité e
individéve, Shoqéria kryen vlerésimin e ndikimit sipas nenit 31 té ligjit.
2. Vlerésimi kryhet detyrimisht né rastin e monitorimit sistematik té njé zone té aksesueshme nga
publiku, t& pérpunimit né shkallé 1& gjeré & t&é dhénave sensitive, si dhe pérpara futjes sé ¢do
teknologjie té re pérpunimi.

3. Vlerésimi hartohet nga struktura pérgjegjése né bashképunim me Koordinatorin pér mbrojtjen e té
dhénave personale dhe p&mban pérshkrimin e veprimeve, vlerésimin e nevojés dhe
proporcionalitetit, vlerésimin e rrezigeve dhe masat e parashikuara.

4. Kur nga vlerésimi rezulton se rreziku mbetet i larté edhe pas masave, Shoqéria kérkon mendimin e
Komisionerit pérpara nisjes sé pérpunimit.

KREU XIII
TRAJNIMI, MONITORIMI DHE PERGJEGJESIA

Neni 43
Trajnimi dhe ndérgjegjésimi
1. Cdo punonjés i ri njihet me kété rregullore dhe me njoftimin ¢ privatésisé pérpara fillimit t& detyrés.

2. Koordinatori pér mbrojtjen e t& dhénave personale organizon té€ paktén njé trajnim né vit pér
punonjésit g€ pérpunojné 1€ dhéna personale. Trajnimi dokumentohet me material dhe listéprezencé.

Neni 44
Monitorimi dhe auditimi

1. Koordinatorin pér mbrojtjen e t€ dhénave personale monitoron zbatimin e késaj rregulloreje dhe
raporton periodikisht te Administratori.

2. Struktura e auditit t€ brendshém pérfshin né planin e saj verifikimin e zbatimit 1€ késaj rregulloreje.

3. NEé rast konstatimi t¢ mospérputhshmérisé, Koordinatorin pér mbrojtjen ¢ té dhénave personale
propozon masat korrigjuese dhe afatin e zbatimit.

Neni 45
Pérgjegjésia
1. Shkelja e detyrimeve & késaj rregulloreje pérbén shkelje 1€ disiplings né puné dhe trajtohet sipas
procedurés sé& parashikuar né Kodin e Pun&s dhe n& Rregulloren e Brendshme té Shogérisé.

2. Pérgjegjésia disiplinore nuk pérjashton pérgjegjésiné civile ose penale t& parashikuar nga
legjislacioni né fugi.
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KREU XIV
DISPOZITA KALIMTARE DHE TE FUNDIT

Neni 46
Rishikimi
Kjo rregullore rishikohet té paktén njé heré né dy vjet, si dhe sa heré ndryshon legjislacioni, struktura
organizative ose proceset e pérpunimit.
Neni 48
Hyrja né fugqi
1. Kjo rregullore hyn né fuqi menjéheré pas miratimit nga Administratori.
2. Kjo rregullore u béhet e njohur té gjithé punonjésve dhe publikohet né fagen zyrtare 1€ Shoqérisé né
pjesén e saj q& nuk pérmban informacion me karakter sigurie.

3. Ngarkohen pér zbatimin e késaj rregulloreje té gjitha drejtorjj€, s urét dhe njésité e Shoqérisé.
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ANEKS 1

FORMATI I REGJISTRIT TE VEPRIMTARIVE TE PERPUNIMIT

Sipas nenit 27, pika 1 t& ligjit nr. 124/2024. Plotésohet nga ¢do strukturé pérgjegjése pér proceset qé

administron.
Rubrika
Nir. rendor
Emértimi 1 procesit
Struktura pérgjegjése

Kontrolluesi dhe

Koordinatori pér mbrojtjen

e t& dhénave personale
Qéllimi i pérpunimit
Baza ligjore

Kategorité e subjekteve

Kategorité e t& dhénave

Marrésit

Pérpunuesit

Transferimet
| ndérkombétare

Afati i ruajtjes
Masat e sigurisé

Data e plotésimit /
pérditésimit

Périnhaj-tia qé pﬂ&sﬁhﬂ

Numri i procesit né regjistér.
P.sh. "Administrimi i dosjeve personale", "Faturimi i abonentéve".
Drejtoria ose sektori q& administron procesin.

Emiri, adresa dhe kontaktet e Shoqérisé; emri dhe kontaktet e
Koordinatori pér mbrojtjen e té dhénave personale

Qéllimi konkret, i pércaktuar qgarté.
Neni i ligjit 124/2024 dhe akti ligjor specifik qé e parashikon.
Punonjés, kandidaté, abonenté, vizitoré etj.

Identifikuese, kontakti, financiare, sensitive etj. Shénohet
shprehimisht nése pérfshihen té dhéna sensitive ose penale.

Strukturat e brendshme dhe institucionet ose subjektet e jashtme.
Emri i ¢do pérpunuesi dhe numri 1 kontratés.

Po ose Jo. Nése po, vendi dhe baza ligjore e transferimit.

Afati konkret dhe akti qé e pércakton.

Pérshkrim i p&rgjithshém i masave teknike dhe organizative té
zbatuara.

Data dhe personi gé e plotésoi.
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